
PASO A PASO
DEL PROCESO
DE ADMISIONES



San Bartolo te brinda la oportunidad 

de conocer nuestra propuesta 

educativa, las instalaciones y 

resolver tus inquietudes. Inscríbete en 

nuestros próximos Open House y 

Visitas Guiadas haciendo clic aquí. 

Paso 1- Open House 
y Visitas Guiadas

¡San Bartolo te brinda la posibilidad 

de adquirir el PIN de manera digital, 

para el proceso del año escolar 

2026/27 el valor es de: $159.000! 

Paso 2 – Compra del PIN

Diligencia el formulario para registrar 

la compra del PIN e iniciar el proceso 

de admisiones. 

Paso 3 – Formulario Online

Una vez diligenciado el formulario de 

inscripción, debes completar y entregar en 

físico y de manera presencial en la oficina de 

Admisiones (segundo piso del edificio de 

bachillerato) los documentos solicitados. 

Paso 4 – Entrega de Documentos

Se realizará una entrevista con las familias. Para los candidatos 

de preescolar se realiza una observación lúdica de manera 

presencial y para los candidatos de primaria y bachillerato se 

realizará aplicación de pruebas de razonamiento, 

académicas y entrevista de manera presencial. 

Paso 5 – Citación a familias

San Bartolo publica los resultados del 

proceso de selección a través de 

nuestra página web. 

Paso 6 – Publicación de 
Resultados
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PASO 1 – OPEN HOUSE 

Y VISITAS GUIADAS

San Bartolo te brinda la oportunidad de conocer nuestra propuesta 

educativa, las instalaciones y resolver tus inquietudes. Inscríbete en nuestros 
próximos Open House y Visitas Guiadas haciendo clic aquí.

https://admisiones.sanbartolo.edu.co/admisiones_paso_1
https://admisiones.sanbartolo.edu.co/admisiones_paso_1


PASO 2 – COMPRA DEL PIN

¡San Bartolo te brinda la posibilidad de adquirir el PIN de manera digital, 

para el proceso del año escolar 2026/27 el valor es de: $159.000!

Haz clic aquí para

comprar el PIN

¿Cómo comprar 

el PIN por PSE? 

Haz clic aquí

Antes de realizar la compra del PIN por favor 
comunicarse con la Coordinación de 

Admisiones Cel: +57 311 453 5746

Nota: candidatos de reintegro, traslados entre 
colegios de la Compañía de Jesús o que se 

presentan por segunda vez NO compran el PIN 

nuevamente.

https://portal-servicios.jesuitas.org.co/irj/servlet/prt/portal/prtroot/pcd!3aportal_content!2fcom.cdj.EducacionCDJ!2fcom.cdj.Paginas!2fzslcm.Pagos_Pin_-_1102?sap-config-mode=true
https://portal-servicios.jesuitas.org.co/irj/servlet/prt/portal/prtroot/pcd!3aportal_content!2fcom.cdj.EducacionCDJ!2fcom.cdj.Paginas!2fzslcm.Pagos_Pin_-_1102?sap-config-mode=true
https://www.youtube.com/watch?v=iv4eWsbYahk&t=1s
https://www.youtube.com/watch?v=iv4eWsbYahk&t=1s


Antes de comprar el PIN por favor recuerda el rango de edad de ingreso establecido para 

cada grado, considerando la edad cumplida en agosto del año escolar al que aspira. Para 
el proceso del año escolar 26/27 el valor del PIN es de: $159.000.

PREJARDÍN JARDÍN TRANSICIÓN

Edad Mínima

3 años y 6 meses

Edad Máxima

4 años y 6 meses

Edad Mínima

4 años y 6 meses

Edad Máxima

5 años y 6 meses

Edad Mínima

5 años y 6 meses

Edad Máxima

6 años y 6 meses



En caso de ser autorizado el cupo, se 

podrá iniciar el proceso. Para el año 

escolar 2026/27 el valor del PIN es de: 

$159.000.

Actualmente contamos con cupos 

para el año escolar 2026/27.

En preescolar para los grados:

• Prejardín, Jardín y Transición

En primaria para los grados:

• 1°, 2°, 3°, 4° y 5°.

En bachillerato para los grados:

• 6° y 8°.



Recuerda que San Bartolo otorga un beneficio 

especial: El PIN para iniciar el proceso de 

admisiones no tiene costo alguno, para aquellas 
familias cuyo padre o madre se encuentre 

vinculado mediante contrato laboral con las 

siguientes entidades:

• Universidad de los Andes
• Universidad Javeriana
• Ecopetrol
• Universidad del Rosario
• Jardines con convenio

Obras de la Compañía de Jesús:
• CINEP
• Fe y Alegría
• Colegio Santa Luisa
• Colegio Mayor de San Bartolomé
• Colegio San Bartolomé La Merced
• Egresados de nuestro colegio

Si deseas aplicar al beneficio del PIN, debes descargar el documento de tratamiento de datos 

(Descarga aquí) y adjuntar copia del carné vigente o certificación laboral actualizada que lo 
vincula laboralmente a algunas de las entidades mencionadas y enviarlos al correo: 

aux_tesoreria@correosanbartolo.edu.co  quien una vez lo reciba, enviará a su correo un 

mensaje que contiene el número del PIN. Una vez recibido, continúa al paso 3 de nuestro 

proceso.

https://correosanbartoloedu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/comunicacionorganizacional_sanbartolo_edu_co/EXDQ_HFk9iZCvVpA9B-CpNkBZPpaxe4dq2_nrMfEjPgMFw?e=rhwLVw
mailto:aux_tesoreria@correosanbartolo.edu.co


PASO 3 – FORMULARIO ONLINE

Diligencia el formulario en 

la plataforma SAP. 

Diligenciar aquí

Instructivo diligenciamiento 

formulario. Ver aquí

https://portal-servicios.jesuitas.org.co/irj/servlet/prt/portal/prtroot/pcd!3aportal_content!2fcom.cdj.EducacionCDJ!2fcom.cdj.Paginas!2fzslcm.Formulario_Admisiones!2fZWD_FADMISIONES?sap-config-mode=false
https://portal-servicios.jesuitas.org.co/irj/servlet/prt/portal/prtroot/pcd!3aportal_content!2fcom.cdj.EducacionCDJ!2fcom.cdj.Paginas!2fzslcm.Formulario_Admisiones!2fZWD_FADMISIONES?sap-config-mode=false
https://www.youtube.com/watch?v=dDrghG1c1EY
https://www.youtube.com/watch?v=dDrghG1c1EY


PASO 4 – ENTREGA DE DOCUMENTOS

Una vez diligenciado el formulario de inscripción, debes completar y entregar 
en físico y de manera presencial en la oficina de Admisiones (primer piso del 

edificio de bachillerato) los siguientes documentos:

1. Formulario de Davivienda que debe ser diligenciado y firmado por la persona que asumirá 
los costos educativos (una sola persona). Los pagos educativos se hacen a través de un 

convenio financiero.

• Formulario Davivienda (Descarga aquí)

• Pagaré Banco Davivienda (Descarga aquí) Se debe entregar directamente en la oficina 
de admisiones del colegio junto con el formulario Davivienda.

• Fotocopia legible de la cédula ampliada al 150% del solicitante titular.

• Instructivo de diligenciamiento formulario Davivienda (Descarga aquí)

https://correosanbartoloedu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/comunicacionorganizacional_sanbartolo_edu_co/Ec5sxdpijR1CujA5saxGo6IB8HnSiXAMxa-fgTxV3vCuXQ?e=SbjZcm
https://correosanbartoloedu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/comunicacionorganizacional_sanbartolo_edu_co/Ec5sxdpijR1CujA5saxGo6IB8HnSiXAMxa-fgTxV3vCuXQ?e=SbjZcm
https://correosanbartoloedu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/comunicacionorganizacional_sanbartolo_edu_co/ER4uNqgHseFArTxYlza5llYBO3WxFg28uZgnT9unEQwTZA?e=KRwZwz
https://correosanbartoloedu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/comunicacionorganizacional_sanbartolo_edu_co/ER4uNqgHseFArTxYlza5llYBO3WxFg28uZgnT9unEQwTZA?e=KRwZwz
https://correosanbartoloedu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/comunicacionorganizacional_sanbartolo_edu_co/EQwO95MPcfVArulk89te1jYBACuUHvrh3Fl01Eyo_9aIWw?e=RVkfgn
https://correosanbartoloedu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/comunicacionorganizacional_sanbartolo_edu_co/EQwO95MPcfVArulk89te1jYBACuUHvrh3Fl01Eyo_9aIWw?e=RVkfgn


2. Formato informe académico, de convivencia y familiar de candidatos que debe ser
diligenciado por el jardín o colegio anterior. Si no se encuentra escolarizado actualmente, por

favor informar al momento de entregar la totalidad de los documentos. (Descarga aquí)

3. Otros documentos:
• Registro Civil del(a) candidato(a).

• Tarjeta de identidad del(a) candidato(a). Se aplica a partir de los 7 años.

• Una fotografía tamaño 3x4 en fondo azul, del(a) candidato(a).

• Certificación laboral que incluya tipo de contrato, antigüedad y salario, en caso de ser 

empleados, de padre y madre.

• Si el padre y/o madre son independientes, certificado emitido por contador y/o declaración 

de renta.

• Última declaración de renta y último certificado de ingresos y retenciones de padre y madre.

• Certificado de paz y salvo de la última institución educativa en donde estudió o estudia 

actualmente.

• Certificado de retiro del SIMAT del estudiante, emitido por el colegio de procedencia. El retiro 

del SIMAT se debe hacer al momento que el estudiante es admitido.

• Constancia de estudios y de buena conducta, según el grado, así:

Para los(as) candidatos a Prejardín, Jardín, Transición y Primero de Primaria, constancia de los 
grados cursados y a su vez el grado que está cursando en este momento.

Para los candidatos de Primero de Primaria en adelante, certificado de buena conducta.

Para los(as) candidatos de  2° a 11°, certificados de notas de los tres últimos grados cursados y 
aprobados.

Nota: cualquier inquietud sobre esta documentación comunicarse al número celular 
+57 3114535746. (Coordinación de Admisiones)

https://correosanbartoloedu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/comunicacionorganizacional_sanbartolo_edu_co/EQC_Vv1sMzdKp4ExCdbPgI0BbpiFlJyJBElmUlAXbJVchQ?e=okzHVi
https://correosanbartoloedu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/comunicacionorganizacional_sanbartolo_edu_co/EQC_Vv1sMzdKp4ExCdbPgI0BbpiFlJyJBElmUlAXbJVchQ?e=okzHVi
https://correosanbartoloedu-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/comunicacionorganizacional_sanbartolo_edu_co/EQC_Vv1sMzdKp4ExCdbPgI0BbpiFlJyJBElmUlAXbJVchQ?e=okzHVi


PASO 5 – CITACIÓN 

PRUEBAS Y ENTREVISTA

¡San Bartolo realiza un encuentro con 

las familias y los candidatos!

• Para los candidatos de preescolar se llevará a cabo 
una observación lúdica de manera presencial.

• Para los candidatos de primaria y bachillerato se 
realizará la aplicación de pruebas de 

razonamiento, académicas y entrevista de manera 

presencial.

• Se realizará una entrevista con las familias y 

estudiantes, en la cual tendremos la oportunidad 
de conocernos. Estableceremos previamente 

fechas y horarios, este paso aplica para preescolar, 

primaria y bachillerato.



En San Bartolo entregamos el resultado del proceso 

de selección a través de nuestra página web.

PASO 6 – PUBLICACIÓN 

DE RESULTADOS
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